AKO VYUZIT KURIERSKU SLUZBU — DSD

Co je kuriérska sluzba DSD?

Kuriérska sluzba DSD — doru€ovacia sluzba dokumentov poskytuje pouzivatelom moznost poziadat o
dorucenie vyhlfadanych dokumentov postovou alebo kuriérskou sluzbou priamo do domu alebo na
pracovisko. Verime, ze nova sluzba DSD Vam ulah¢&i doru€enie dokumentov a spristupni zaujimavé
informacie prave v pripadoch, kedy Vam pracovné vytazenie nedovoluje navstivit kniznicu osobne.
Vyziadanie dokumentov sa realizuje pomocou ikony 222 ktora sa zobrazuje pri vSetkych zaznamoch,
ktoré spifiaju kritéria na zaslanie originalu dokumentu alebo képie &lanku, pripadne kapitoly.

Aké dokumenty si mozete vyziadat’ touto sluzbou?

dokumenty z fondu kniznice

volné dokumenty (nevypozi¢ané, nevyziadané, nerezervované)
dokumenty, ktoré nie su vloZenou prilohou

¢lanky z dostupnych ¢asopisov

kapitoly z dostupnych knih a zbornikov

Ako vyuzivat’ sluzbu DSD?

Prihlaste sa pri vstupe do katalégu, alebo vyuzite moznost prihlasenia az pri volbe sluzby DSD.
Prejdite na stranku Vyhladavanie, zadajte poziadavku do hladaného terminu a vyhladajte.
3. Vo vysledkoch vyhladavania:

e Kliknite na ikonu DSD pri zazname, ktorého dokument chcete dorudit,

e ak chcete sluzbu DSD vyuzit pre vacési poc¢et dokumentov, vyuzite moznost vioZenia
vybranych zaznamov do ko$ika. Nasledne kliknite na ikonu DSD pri jednotlivych
zaznamoch.

4. Automaticky budete presmerovany do formulara s vyplnenymi udajmi o dokumente (nie je
mozné ich menit) a VasSimi kontaktnymi udajmi, ak ich mate ulozené vo svojom konte.

5. Kontaktné udaje mdzete zmenit. Ak ich nemate v konte zapisané, je nutné kontaktné Udaje
doplnit.

6. Vyberte spésob dorucenia dokumentu.

7. Do poznamky mozete doplnit preferovany €¢as dorucenia, pripadne zapisat ina spravu
pracovnikom kniznice.

8. Vybranim datumu mdzete stanovit’ najneskorsi termin doru¢enia dokumentu.

9. Po vyplneni formulara udaje odoslite pomocou tlacidla Odoslat'.

10. Po odoslani kliknite na odkaz Navrat a vratite sa na konkrétnu stranku alebo do koSika.

11. Ak ste si vyziadali doru€enie knihy, vytvorte elektronicku Ziadanku kliknutim na zelenu ikonu,

¢im zabezpecdite blokovanie vybraného dokumentu pre iného pouzivatela.
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